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01 下载&登陆



4下载

扫描⼆维码或辅导员发送的下载地址，下载今⽇校园APP。



5登陆

①学⼯号登录——使⽤学号密码登录。 ②在“消息”⻚⾯收到辅导员各类通知提醒，查看
通知、发起提问、报名活动、提交信息采集、查寝、
定点签到等操作。



02 请假销假



7请假
点击APP界面“服务”——“请
假”选项，进行请假

选择请假类型、开始时间、结束时
间、是否需要离校、填写紧急联系
人号码、请假原因、并可上传附件
（如病假条）、选择审批人，确认
无误点击提交。

申请提交成功之后，等待
辅导员审批

辅导员审批通过，请假成功



8销假

点击APP界面服务——“请假”选项，选择
需要销的假，进行销假

如有需要，可申请续假，也可以将请假流
程转发给任课老师或班长

进入销假范围并拍照，点击确定销假，销假成功（只可以调取摄像
头进行拍照，不能导入相册图片，确保学生是即时拍照）。



03 通知功能



10通知功能

添加
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添加
关键字

添加
关键字

在消息栏收到通知的推送，点击查看详情，阅读消息。根据通知的优先级，分成普通通知、重要通知、紧急通知三种。



11通知功能
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普通通知：只需阅读即可，如
对通知有任何问题，可点击右
边的“有问题”按钮向辅导员
提问。

重要通知：阅读完消息正文，需
手动确认已读。如对通知有任何
问题，可点击右边的“有问题”
按钮向辅导员提问。

紧急通知：阅读完消息正文，需手动确
认已读。如对通知有任何问题，可点击
右边的“有问题”按钮向辅导员提问。



12通知功能
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消息加强功能

针对不同优先级别的通知消息，除APP消
息提醒外，
手机端会收到短信或电话方式的提醒加强，
提醒同学到“今日校园”查看辅导员通知。



04 活动报名



14活动报名
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在消息栏收到活动报名的推送，点击查看详情，阅读完以后如要参加活动则需点击“我要报名”按钮，如对活动有
任何问题，可点击右边的“有问题”按钮向辅导员提问。



05 信息收集



16活动报名
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在消息栏收到信息收集的推送，点击查看详情，依次填写、点选、上传辅导员所需要收集的信息，确认无误后提交
给辅导员。



06 定点签到



18定点签到
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在消息栏收到定点签到的推送，点击查看详情，进入签到页面，点击“定点签到”或“拍照签到”进行签到。



19定点签到
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异常情况处理
签到过程中可能遇到以下情况：
1、签到不在范围；
2、未授权定位服务

确保签到人是否在签到范
围内，若是在范围内但是
不能签到，在4g和wifi之
间相互切换一下重新刷新
下定位

检查手机系统是否已开
启定位权限



20定点签到
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定位权限开启

点击去授权

选择“使用应用期间”



07 查寝功能



22查寝
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在消息栏收到查寝的推送，点击查看详情，确认已进入签到范围，点击拍照签到，签到成功



感谢观看

2018.6


